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①会社名・工場名・報告月の入力

②引取を予定する市町村等の名称の変更・入力

　　4市町村以上は、「市町村の列の挿入」ボタンを押して、挿入する列数を入力する。

自動でできるのは

1.市町村等（市町村及び組合をいう）の欄の列の挿入

2.不要な市町村等の欄の削除

3.月報の「合計/在庫」のデータの半期報の該当月への転記

平成28年の操業管理月報（マクロ）の記入方法

                                                        以上の作業です。

　　「合計/在庫の半期報欄への転記 様式②のみ」のボタンを押してください。自動で転記されます。

④月報の「合計/在庫」のデータの半期報の該当月への転記

　　「合計/在庫の半期報欄への転記 様式①のみ」のボタンを押してください。自動で転記されます。

【様式②繰越分含む】

⑤月報の「合計/在庫」のデータの半期報の該当月への転記

　　転記されるのは、該当シートのみです。他のワークシートの転記は行われません。

　　挿入列数は１回につき≪1～10≫です。10以上挿入する場合は、同じ作業を繰り返してください。

③不要な市町村等の欄は市町村名欄をダブルクリックして消去する。記入済のデータも消去されます。

　　引取量の欄の最初の２列（Ａ町とＢ町の位置が相当）と最後の２列（Ｃ市、Ｄ組合の位置が相当）は

　　消去できません。不要な場合は、市町村名と、データ欄を消してください。（4つの欄は残ります）

概略手順

【様式①】
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1.ファイルを開いたときに、マクロを有効にしてください。 

マクロを使うため「コンテンツの有効化」をクリックしてください 

シート保護の解除のパスワード入力のボックスが出ますが、キャンセルを

クリックしてください。ボックスは２回出ます。 
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2.エクセルの準備。会社名等を記入します 

 新しい名前でファイルを保存してください。 

 ファイル名には年度と月、会社名（複数工場の場合は工場名も）を含む名前で保存してください。 

「市町村の列の挿入」ボタンを押して、列

の挿入をします 

3.市町村等欄の列を挿入します。（4市町村以上を契約の場合） 

月報報告時の連絡事項等の記入欄です 

月報報告に関することのみ、記入してください 

記入者の名前も記入してください 

 1回に１～10市町村分の列が挿入できます 

会社名・工場名・報告月を入力してください。 

（複数の工場の場合は、別のエクセルファイルを作ってください） 
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挿入後、空白の欄に市町村名を入力します 

市町村名は10文字以内 

市町村名の修正・入力は、この欄（「数式ボックス」）に入力してください 

該当セルを左クリッｸしてから修正。 

市町村名の入力後、名称欄を 

ダブルクリックすると、その列が消去されます。 
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2.不要な市町村等の欄の削除 

3.様式①の月報の「合計/在庫」のデータの半期報の該当月への転記 

引取量の欄の最初の2列目と、最後の2列目消去できません。 

記入例ではＡ町、Ｂ町、Ｃ市、Ｄ組合の位置です 

「合計/在庫の半期報欄への転記 様式①のみ」の 

ボタンを押すと転記が行われます。 
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４月の欄に転記が行われた結果です。 

様式①と同様に「合計/在庫の半期報欄への転記 様

式②のみ」のボタンを押すと様式②にも転記が行われます。 

4.様式②の月報の「合計/在庫」のデータの半期報の該当月への転記 
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様式②の４月の欄に転記が行われた結果です。 

最終行の半期の合計等は自動計算されます。 

様式②の４月の欄に転記が行われた結果です。 

最終行の半期の合計等は自動計算されます。 

施設毎（工場）毎の指定可燃物の届出量 

  ①『指定可燃物貯蔵量（原料＋製品）届出量』 【期初に協会より連絡する数量】 

    ※事業者により『原料』または『製品』の届出量が0である等、 

    所管消防署等の見解で異なる場合があります。 

  ②『事業者実在庫（原料・製品）』』は月末の 上記①に相当する数量を入力してく

ださい。 

施設毎（工場）毎の 

一般廃棄物処理施設の許可条件 

  ①一日の処理量時間   時間／日 

  ②一日当たりの処理量  t/日 

 をこの欄に入力してください 

5.注:一廃許可量に関する数値と、指定可燃物届出量の入力について 
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